Charakteristik&innosti zangstnand spravy TJ

Ekonom TJ

Je @gimo podizen vedoucimu spravy TJ, kterého vifigmnosti zastupuje - ma podpisové
pravo TJ a jménem TJ ke jednat na zaklgdpowieni SROV. Odpovida za vedeni
ekonomické agendy, ekonomickych Ukamdokument podle vSeobecenplatnych pedpidi a
dokument TJ. Spolupracuje s hospdd&portovnich oddil, pro které zpracovava a vede
piehled hospodeni (ekonomicky servis). Vede a obhosgo@a zakladni dokumenty
inventarizaci majetku TJ.iBdklada navrhy naeSeni problematiky. Na zakkgodkladi
vystavuje pro partnery faktury a vediepled o Uhra&l RovreZz odpovida z&adnou uhradu
faktur dodanych sluzeb.

Vede dokumentaci personalistiky TJ - pracovni swypzapd@tove listy. Zaji¥uje socialni a
nemocenské poji&hi, prehled dovolenych, zpracovava mzdy zZatmand a gipadnych
brigadniki, pripravuje navrhy na napravu operii na useku personalistiky. Zajige
administrativni prace pro TJ (psani hospgsk#ch smluv, korespondenci TJ). Vede pokladni
knihu, pokud neni geno jinak a odpovida za spravnost.

Charakteristiku¢innosti vSech zasstnané TJ upravuje a @uje spravni rada na navrh
vedouciho spravy TJ.



